
 

 

 

हहिंदी के प्रयोग को प्रोत्साहन देने के हिए शील्ड की व्यवस्था के अिंतगगत क.रा.बी.हनगम के्षत्रीय/उप के्षत्रीय 

कायागिय/अस्पताि ..............................................से सिंबिंहित वर्ग 2025-2026 के आिंकड़े/ सूचना।  

 

मोबाईि सिंख्या ........................................ 

भार्ायी वगीकरण अनुसार क्षते्र (क,ख,ग) ................. पूणाांक : 100 

 

1. मूि पत्राचार में हहिंदी का प्रयोग  िक्ष्य पूणाांक 

(क)  कुल ककतने पत्र जारी ककए गए   क=100% 

ख=90% 

ग=60% 

06 

(ख) ककतने पत्र क िंदी/किभाषी में जारी ककए गए   

(ग) ककतने पत्र केवल अिंगे्रजी में जारी ककए गए   

(घ) क िंदी पत्राचार का प्रकतशत   

2. राजभार्ा अहिहनयम की िारा 3(3) का अनुपािन  िक्ष्य पूणाांक 

(क) कुल जारी ककए कागजात/दस्तावेजों की सिंख्या   100% 06 

(ख) ककतने किभाषी रूप में जारी ककए गए   

(ग) ककतने अिंगे्रजी में जारी ककए गए   

3. हहिंदी में प्राप्त पत्रों के उत्तर देने की हस्थहत  िक्ष्य पूणाांक 

(क) कुल प्राप्त पत्र   100% 06 

(ख) ककतने पत्रों का उत्तर देना अपेकित न ीं था   

(ग) शेष   

(घ) ककतने पत्रों का उत्तर क िंदी में कदया गया   

(ड) ककतने पत्रों का उत्तर अिंगे्रजी में कदया गया   

4. हहिंदी का कायगसािक ज्ञान प्राप्त अहिकारी / कमगचारी  िक्ष्य पूणाांक 

(क) कुल अकिकारी + कममचाररयों की सिंख्या   100% 04 

(ख) ककतने अकिकारी + कममचाररयों को क िंदी का कायमसािक ज्ञान प्राप्त  ै 

(प्रवीणता प्राप्त अकिकाररयों/ कममचाररयों को शाकमल करते  ुए ) 

 

 

5. हहिंदी कायगशािाओ िं का आयोजन  िक्ष्य पूणाांक 

(क) वषम के दौरान आयोकजत क िंदी कायमशालाओ िं की सिंख्या   04 04 

(ख) क िंदी कायमशाला के आयोजन की कतकथयािं 

(1)                             (2)                              (3)                            (4)  

(ग) क्या कायमशाला में क िंदी किप्पण-आलेखन, सिंघ की राजभाषा नीकत तथा यूकनकोड/क िंदी सॉफ्िवेयर (िूल्स) इन 

तीनों कवषयों पर व्याख्यान रखा गया  

 ााँ  02 

(घ) ऐसे कममचाररयों की सिंख्या कजन् ोंने सेवाकाल में कभी भी कायमशाला में भाग न ीं कलया   शून्य  02 

6. हहिंदी टिंकण/ आशुहिहप प्रहशक्षण   

  अवर/ प्रवर श्रणेी हिहपक  आशुहिहपक  िक्ष्य पूणाांक 

(क) कुल सिंख्या (कजनसे क िंदी ििंकण/ आशकुलकप कायम अपेकित  ै)   100% (3+3)=06 

(ख)  प्रकशिण प्राप्त कुल काकममकों की सिंख्या    

(ग) प्रकशिण के कलए शेष की सिंख्या    

7. हहिंदी पुस्तकों की खरीद  िक्ष्य पूणाांक 

(क) पसु्तकों की खरीद पर खचम की गई कुल राकश (जनमल और मानक सिंदभम पसु्तकों को छोड़कर)  50% 02 

(ख) क िंदी पसु्तकों की खरीद पर खचम की गई राकश   

(ग) क िंदी पसु्तकों की खरीद पर खचम की गई राकश का प्रकतशत   

8.  सेवा पिंहजकाओ िं में हहिंदी में प्रहवहियािं  िक्ष्य पूणाांक 

(क) वगम क, ख, तथा ग के अकिकाररयों/ कममचाररयों से सिंबिंकित सेवा काडों/पिंकजयों की कुल सिंख्या   100% 02 

(ख) इनमें से ककतनी सेवा पिंकजयों/ काडों में प्रकवकियािं क िंदी में की गई   

 

  



 

 

 

 

 

  

9. रहजस्टरों में हहिंदी में प्रहवहियािं िक्ष्य पूणाांक 

(क) रकजस्िरों की कुल सिंख्या   100% 02 

(ख) इनमें से ककतने रकजस्िरों में प्रकवकियािं क िंदी में की गई  

10. वबेसाइट (www.esic.gov.in) :  िक्ष्य पूणाांक 

(क) वषम के दौरान वेबसाइि पर अपलोड ककए गए दस्तावेजों की सिंख्या    100% 02 

(ख) इनमें से ककतने दस्तावेज किभाषी रूप में अपलोड ककए गए   

11. हवभागीय राजभार्ा कायागन्वयन सहमहत की बैठकें   िक्ष्य  पूणाांक  

(क)  वषम के दौरान आयोकजत बैठकों की सिंख्या उपयुमक्त बैठकों की कतकथयािं    

(1)                                             (2) 

(3)                                             (4) 

वषम में 4 

(मई, अगस्त, नविंबर एविं फरवरी 

की 15 तारीख से प ले) 

06 

(ख) कायमवतृ्त जारी करने की कतकथयािं  (1)                             (2) 

                                           (3)                             (4) 

बैठक से 15 कदन के भीतर    02 

12. चेक जारी करना  िक्ष्य  पूणाांक  

(क) वषम के दौरान जारी कुल चेक   क=100% 

ख=90% 

ग= 60% 

02 

(ख) इनमें से क िंदी में जारी चेकों की सिंख्या   

(ग) क िंदी में जारी ककए गए चेकों का प्रकतशत   

13.  हहिंदी हदवस / राजभार्ा पखवाड़ा समापन समारोह का आयोजन  िक्ष्य  पूणाांक  

(क) क िंदी कदवस (राजभाषा पखवाड़ा समापन समारो ) मनाने की कतकथ   अकनवायम   

 

 

 

(2+4)=06 

(ख) क िंदी पखवाड़े की अवकि (कदनािंक सक त)  15 कदन  

(ग) क िंदी पखवाड़े के दौरान आयोकजत प्रकतयोकगताओ िं का नाम एविं उनके आयोजन की कतकथयािं : 

                           प्रकतयोकगता का नाम             आयोजन की कतकथ 
  

1.  _______________________________      1. ___________________ 

2.  _______________________________      2. ___________________ 

3.  _______________________________      3. ___________________ 

4.  _______________________________      4. ___________________ 
 

 

कम से कम  

4 

14. राजभार्ा हनरीक्षण    

  अिीनस्थ कायागिय िक्ष्य अिीनस्थ शाखाएिं िक्ष्य पूणाांक 

(क) कुल सिंख्या   
30% 

 
30% 

(4+4)=08 

(ख) कनरीिण सिंख्या    

15.  क्या कायागिय/ अस्पताि राजभार्ा हनयमाविी 10(4) के अिंतगगत ‘भारत का राजपत्र’ में अहिसूहचत है 

? यहद हााँ, तो कब से _______________________ 
 

लक्ष्य 

अकनवायम 

पूणाांक 

02 

 

16.  
 

व्यहिश: आदेश जारी करने की हतहथ ______________________ 
लक्ष्य 

अपै्रल, 2025 

पूणाांक 

02 

17. राजभार्ा हनयम 8(4) के अिंतगगत सम्पूणग कायग हहिंदी में करने के हिए हवहनहदगि शाखाएिं : िक्ष्य पूणाांक 

(क) कुल शाखाएिं   क=45% 

ख=35% 

ग=25% 

02 

(ख) कवकनकदमि शाखाएिं   

(ग) कवकनकदमि शाखाओ िं का प्रकतशत   

18.  नगर राजभार्ा कायागन्वयन सहमहत   िक्ष्य पूणाांक 

(क) कायामलय/अस्पताल नराकास का सदस्य  ै अथवा न ीं   अकनवायम  (2+2)=04 

(ख) वषम में आयोकजत सभी बैठकों में कायामलय प्रमखु ने भाग कलया या न ीं   

19. जािंच हबिंदुओ िं की सूची जारी करने की हतहथ ______________________ 
िक्ष्य 

अपै्रल, 2025  

पूणाांक 

02 

20. वाहर्गक कायगक्रम जारी करने की हतहथ  _________________________ 
िक्ष्य 

अपै्रल, 2025  

पूणाांक 

02 



 

 

 

 प्रमाकणत ककया जाता  ै कक उपयुमक्त सूचना की जािंच कर ली गई  ै तथा मेरी जानकारी के अनसुार ररपोिम  में दी गई सूचनाएिं 

और आिंकड़े स ी  ैं। इसके अकतररक्त, हवत्त वर्ग 2025-26 के दौरान राजभाषा कवभाग, ग ृ मिंत्रालय, भारत सरकार को ऑनलाइन 

माध्यम से भेजी गई सभी कतमा ी प्रगकत ररपोिों की फोिोप्रकतयािं सॉफ्िकॉपी में rajbhasha-hq@esic.nic.in पर ईमेल से भेजी 

जा र ी  ैं।  

 This is to certified that the above information has been verified and to the best of my knowledge the 

information and figures given in the report are correct. Further, photocopies of all the quarterly progress reports 

which were sent to the Department of Official Language, Ministry of Home Affairs, Government of India through 

online during the Financial Year 2025-26 are being sent in softcopies on rajbhasha-hq@esic.nic.in 

 

 

 

 

 

 

 

कायागिय प्रमखु के महुर सहहत हस्ताक्षर 

21.  कम््यूटरों में यूहनकोड की सहुविा  िक्ष्य पूणाांक 

(क) कायामलय में उपलब्ि कम्पप्यूिरों की कुल सिंख्या   100% 02 

(ख) इनमें से ककतने कम्पप्यूिरों में क िंदी यूकनकोड की सकुविा उपलब्ि  ै   

22. वाहर्गक मूल्यािंकन ररपोटग  िक्ष्य पूणाांक 

(क) वाकषमक मूल्यािंकन ररपोिम  मखु्यालय भेजने की कतकथ __________________ अपै्रल, 2025  02 

23. राजभार्ा हवभाग को ऑनिाइन हतमाही ररपोटग भेजने की हस्थहत  िक्ष्य पूणाांक 

(क) राजभाषा कवभाग की वेबसाइि पर पिंजीकृत कायामलय कोड सिंख्या    

 

 
 

15.07.2025 तक  

15.10.2025 तक  

15.01.2026 तक  

15.04.2026 तक  

04 

(ख) ऑनलाइन ररपोिम  की अवकि और भेजने की कतकथयािं  

हतमाही अवहि     ररपोटग भेजने की हतहथ  
 

(1) अपै्रल से जून, 2025    ..................................  

(2) जलुाई से कसतिंबर, 2025    .................................. 

(3) अकू्तबर से कदसिंबर, 2025                  .................................. 

(4) जनवरी से माचम, 2026    .................................. 

24. हहिंदी हट्पण  िक्ष्य पूणाांक 

(क) वषम के दौरान कलखे गए किप्पण पषृ्ठों की सिंख्या   क=80% 

ख=55% 

ग=35% 

 

04 (ख) इनमें से क िंदी में कलखे गए किप्पण पषृ्ठ   

(ग) क िंदी में कलखे गए किप्पण पषृ्ठों का प्रकतशत   

25. हहिंदी हवज्ञापन िक्ष्य पूणाांक 

(क) कवज्ञापनों पर व्यय की गई कुल राकश   50% 04 

(ख) इनमें से क िंदी कवज्ञापन पर व्यय राकश   

(ग) क िंदी कवज्ञापन पर व्यय राकश का प्रकतशत   

26. हहिंदी हडक्टेशन  िक्ष्य पूणाांक 

(क)  कायामलय के सभी अकिकाररयों िारा कदये गए कुल कडक्िेशन/ 

की-बोडम पर सीिे ििंकण की सिंख्या (स्वयिं अथवा स ायक िारा) 

 क=70% 

ख=60% 

ग=35% 

02 

(ख) क िंदी में कडक्िेशन/ की-बोडम पर सीिे ििंकण की सिंख्या   

(ग) क िंदी में कडक्िेशन/ की-बोडम पर सीिे ििंकण का प्रकतशत   

mailto:rajbhasha-hq@esic.nic.in

